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didattici ascrivibili alla Categoria "A” — Parametro retributivo
F1 del contratto collettivo nazionale di lavoro relativo al
personale non dirigente del comparto della Presidenza del
Consiglio dei Ministri, da impiegare per le attivita istituzionali
della SNA

CIG: 6571337

SNA Scuola Nazionale dal’Amministrazione via dei Robilant, 11 - 00135 ROMA



Preticeria 2ol %M'y/fa dei Ministre

Scuola Nazionale dellAmministrazione

1. STAZIONE APPALTANTE

Scuola Nazionale dell’Amministrazione (SNA)

Via dei Robilant, 11 — 00135 Roma

Sito Internet: www.sna.gov.it

Responsabile del Procedimento RUP — Avv. Graziella Toscano, Dirigente del Servizio VI della SNA

2. DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RELATIVE ALLA PROCEDURA

La documentazione di gara comprende il presente disciplinare di gara, il capitolato tecnico ed i
relativi allegati.

Eventuali richieste di chiarimento dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta e
dovranno pervenire tassativamente entro 6 giorni dalla scadenza della gara a mezzo PEC:
ufficio_formazione_affariinternazionali@pec.sna.gov.it

Le risposte saranno inviate a mezzo PEC al richiedente e a tutti gli operatori economici invitati.

L’Amministrazione intende pubblicare la procedura di affidamento sul sito Internet istituzionale
della SNA e del Governo, sulla piattaforma ANAC e sul sito del Ministero delle infrastrutture e
dei trasporti.

3. OGGETTO DELL’APPALTO

La Scuola Nazionale dell Amministrazione (SNA) indice una procedura, ai sensi dell’articolo 36
comma 2 lettera b) del decreto legislativo n. 50/2016 e successive modifiche e integrazioni (di
seguito denominato Codice degli appalti), per effettuare la selezione di una agenzia di lavoro
con la quale stipulare una Convenzione per il servizio di somministrazione di lavoro a tempo
determinato di tutor didattici ascrivibili alla Categoria “A” — Parametro retributivo F1 del
contratto collettivo nazionale di lavoro relativo al personale non dirigente del comparto della
Presidenza del Consiglio dei Ministri, da impiegare per le attivita istituzionali della SNA.

Con la Convenzione il Fornitore si obbliga ad accettare gli ordinativi di fornitura emessi dal
dirigente o dal funzionario delegati dalla SNA e trasmessi per posta elettronica certificata.

4. DURATA DELLA CONVENZIONE

La Convenzione avra durata di dodici mesi, o minor periodo nel caso di raggiungimento del
limite massimo di importo fissato per I'appalto.

L’efficacia della convenzione & subordinata all’approvazione del Dirigente amministrativo della
SNA e all’esito positivo del controllo di regolarita amministrativo contabile del competente
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organo.

5. IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA DEL CONTRATTO

Il valore stimato dell’appalto e pari ad Euro 134.333,51
(centotrentaquattrotrecentotrentatre/51) oltre I'lVA ove dovuta per legge.

Tale valore e definito sulla base del fabbisogno presunto di 645 (seicentoquarantacinque)
giornate di supporto alla didattica della durata di 7 ore e 36 minuti ciascuna, come sotto

dettagliato:
PROSPETTO DI CALCOLO DEL COSTO ORARIO COMPLESSIVO
CCNL — Presidenza del Consiglio dei Ministri
Categoria "A" Parametro retributivo "F1"
Ore di lavoro convenzionali giornaliere: 7,6 (7 ore e 36 minuti)
Ore di lavoro settimanali: 38
Divisore orario convenzionale mensile: 164,67
Divisore giornaliero convenzionale mensile: 21,667
Divisore orario convenzionale annuale: 1976,00
Importo Importo
mensile giornaliero
Stipendio tabellare 1.871,38 86,37
Indennita di vacanza contrattuale (IVC) 14,04 0,65
Indennita di comparto 629,00 29,03
Totale retribuzione 2.514,42 116,05
Rateo tredicesima (stipendio tabellare e IVC) 157,06 7,25
Rateo ferie e festivita soppresse — gg 26 + 4 241,77 11,16
(A) — Totale elementi retributivi 2.913,25 134,46
TFR-7,41% (1/13,5) 215,87 9,96
INPS (comprensivo Asp per lavoratori a tempo determinato) — 30,08% 876,31 40,44
INAIL — 5,00%0 14,57 0,67
Fondo formazione — 4,00 % 116,53 5,38
Ente bilaterale — 0,20% 5,83 0,27
(A) — Totale oneri 1.229,11 56,72
(A+B) — TOTALE ELEMENTI RETRIBUTIVI E ONERI 4.142,36 191,18
-3-
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PROSPETTO DEL VALORE COMPLESSIVO DELL'APPALTO

(C) - Fabbisogno complessivo stimato in vigenza di convenzione |n. giorni 645
(D) - Costo giornaliero Euro 191,18
(E=Cx D) - Costo per fabbisogno complessivo Euro 123.311,10
(F) Margine di agenzia massimo (5 %) Euro 6.165,56
(G) Numero buoni pasto presunti da corrispondere n. bp 645
(H) Costo presunto per buono pasto comprensivo di oneri prev. 7,53
(I = G x H) Costo totale presunto buoni pasto 4.856,85

(E +F +1) CORRISPETTIVO MASSIMO esclusa IVA sul margine d'agenzia| 134.333,51

Il valore sopraindicato ha la funzione esclusiva di stabilire il limite massimo delle prestazioni
eventualmente oggetto del servizio, ma non esclude che quelle effettivamente richieste
corrispondano ad un importo inferiore e pertanto tale valore non costituisce vincolo per
I’'amministrazione.

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione verra effettuata con il criterio dell'offerta economicamente pili vantaggiosa
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell'articolo 95 comma 2 e 3 del Codice
degli appalti, con attribuzione di punti 60 (massimo) per I'offerta tecnica e di punti 40 (massimo)
per l'offerta economica, che dovra indicare il ribasso unicamente sul margine di agenzia, in
quanto tutte le altre voci riportate nella tabella di calcolo dell'importo della Convenzione non
sono soggette a ribasso.

Le offerte presentate dai concorrenti, nei termini e modi sopra indicati, saranno sottoposte
al’esame di un’apposita Commissione giudicatrice, all’'uopo nominata dall’Amministrazione ai
sensi degli artt. 77 e 78 del Codice degli appalti, la quale, in seduta pubblica, procedera
preliminarmente alla verifica delle dichiarazioni e dei documenti presentati dai concorrenti ed
alla esclusione dalla gara degli offerenti che non abbiano presentato la documentazione
richiesta secondo le previsioni di gara.

In materia di nomina della Commissione, fino all’adozione della disciplina in materia di iscrizione
all’Albo prevista dall’articolo 78 precitato, si applica I'articolo 216, comma 12 del Codice degli
appalti.

Le domande ritenute valide verranno quindi esaminate dalla stessa Commissione che,
procedera alla valutazione della documentazione tecnica ed economica e all’attribuzione dei
punteggi secondo i criteri di seguito elencati.
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7. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

La partecipazione alla procedura é riservata alle imprese destinatarie degli inviti da parte della
SNA iscritte all’'albo delle Agenzie per il lavoro ai fini dello svolgimento delle attivita di
somministrazione, intermediazione, ricerca e selezione del personale, le quali dovranno rendere
le dichiarazioni del possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art.80 del Codice, nonché le
dichiarazioni relative al possesso di ulteriori specifici requisiti.

8. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE DI ORDINE GENERALE

Per partecipare alla procedura di gara, i soggetti invitati devono essere in possesso dei requisiti
di ordine generale di cui all’articolo 80 del Codice degli appalti. A tal fine, i soggetti di cui sopra
devono dichiarare, a pena di esclusione, mediante dichiarazione sostitutiva in conformita alle
disposizioni del DPR 28 dicembre 2000, n. 445:

- di essere iscritti al Registro delle imprese della C.C.ILA.A. con un oggetto sociale
compatibile con quello del presente appalto o nel registro delle commissioni provinciali
per I'artigianato o presso i competenti ordini professionali;

- la non ricorrenza per il concorrente dei motivi di esclusione, per la partecipazione alle
procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi,
indicati nell’art. 80 del Codice degli appalti.

- la non sussistenza, a carico dei soggetti richiamati all’art. 80, comma 3, del Codice degli
appalti, delle cause ostative di cui allo stesso art. 80, comma 1 del citato Codice;

- la regolarita con gli adempimenti relativi alle norme in materia di contributi assistenziali
e previdenziali;

Inoltre il concorrente dovra dichiarare:

- di aver preso esatta cognizione della natura e della consistenza del servizio oggetto
dell’appalto;

- di conoscere ed accettare tutte le circostanze generali e particolari che possono influire
sulla prestazione del servizio o sul contenuto dell’offerta ovvero sulle condizioni
contrattuali;

- di avere giudicato il prezzo offerto remunerativo ed in grado di garantire la copertura
finanziaria di tutti gli oneri diretti ed indiretti che dovra sostenere per erogare, in caso di
aggiudicazione, il presente servizio a perfetta regola d'arte;

- di aver preso piena conoscenza e di accettare, senza condizioni e/o riserve, tutte le
disposizioni contenute nel Capitolato tecnico, nonché degli altri documenti ad essi
allegati, ovvero richiamati e citati, prendendo atto e accettando le norme che regolano la
procedura di gara e, quindi, di aggiudicazione nonché di obbligarsi, in caso di
aggiudicazione, ad osservarli in ogni loro parte;

- dinon avere in corso né di aver praticato intese e/o pratiche restrittive della concorrenza
e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli articoli 81 e ss. del
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Trattato CE e gli articoli 2 e ss. della Legge n. 287/1990, e che l'offerta viene pertanto
predisposta nel pieno rispetto di tale normativa;

- di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a tener conto nell’espletamento del servizio
degli obblighi relativi alle disposizioni vigenti in materia di sicurezza, delle condizioni di
lavoro e di previdenza ed assistenza dei lavoratori;

- diessere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;

- di non aver nulla a pretendere nei confronti dell’Amministrazione aggiudicatrice nella
eventualita in cui, per qualsiasi motivo, a suo giudizio I’Amministrazione stessa proceda
ad interrompere o annullare o revocare in qualsiasi momento la procedura di gara,
ovvero decida di non procedere all’affidamento del servizio o alla stipulazione del
contratto, anche dopo l'aggiudicazione definitiva;

- diessere iscritta all’albo delle Agenzie per il lavoro ai fini dello svolgimento delle attivita
di somministrazione, intermediazione, ricerca e selezione del personale istituito presso il
Ministero del lavoro e delle Politiche Sociali come previsto dall’articolo 4, comma 1, del
decreto legislativo n. 276/2003, con autorizzazione per lo svolgimento di tutte le attivita
di cui all'articolo 20 del medesimo decreto ai sensi del citati articolo 4, comma 1, lettera
a);

- nell'ipotesi in cui il concorrente intenda avvalersi dell’istituto dell’avvalimento, di voler
ricorrere all’avvalimento nei limiti consentiti dal presente documento. A tal fine, il
concorrente, a pena di esclusione, deve allegare le dichiarazioni e la documentazione di
cui all’art. 89 del Codice degli appalti.

La stazione appaltante pud escludere un operatore economico in qualunque momento
della procedura, qualora risulti che l'operatore economico si trova, a causa di atti
compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui ai
commi 1,2, 4 e 5 dell’art. 80 del Codice degli appalti.

Nel caso di partecipazione di Raggruppamenti Temporanei di Imprese (RTI) e di consorzi
ordinari di operatori economici si applicano le disposizioni contenute negli art. 45, 47 e
48 del Codice degli appalti, in particolare si precisa che i requisiti di capacita tecnica e
professionale devono essere soddisfatti dal raggruppamento o dal consorzio nel suo
complesso, e che la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria.

9. PATTO DI INTEGRITA’

Ai sensi dell’art.1 legge n.190/2012 recante “disposizioni per la prevenzione e la repressione
della corruzione e della illegalita nella P.A.”, la Societa partecipante, a pena di esclusione, dovra
allegare, debitamente compilato e firmato il documento riportante il “patto di integrita”, con
tale patto si intende garantire una leale concorrenza e pari opportunita di successo a tutti i
partecipanti nonché garantire una corretta e trasparente esecuzione del contratto assegnato.
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10. REGISTRAZIONE AL SISTEMA AVCPASS E UTILIZZAZIONE DELLA BANCA DATI NAZIONALE

DEGLI OPERATORI ECONOMICI

’art. 36 comma 5 Codice degli appalti, prevede che ai fini dell’aggiudicazione, le stazioni
appaltanti verificano esclusivamente i requisiti di carattere generale mediante consultazione
della Banca dati nazionale degli operatori economici di cui all’art. 81 del citato Codice.

Ciascun concorrente, pertanto, al fine di poter permettere alla Stazione Appaltante di utilizzare
la Banca dati, per la verifica del possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa, dovra
registrarsi al Sistema AVCpass. Le indicazioni operative per la registrazione nonché i termini e le
regole tecniche per I'acquisizione, I'aggiornamento e la consultazione dei dati sono presenti sul
sito: www.anticorruzione.it.

Per I'utilizzo del sistema AVCPass:

a. la stazione appaltante, dopo la registrazione al sistema SIMOG, acquisisce, per la procedura di
affidamento, il CIG, tramite il Responsabile del Procedimento; quest’ultimo indica il soggetto
abilitato alla verifica dei requisiti;

b. I’Operatore Economico, dopo la registrazione al servizio AVCPASS, indica a sistema il CIG della
procedura di affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un “PASSOE” da inserire
nella busta contenente la documentazione amministrativa. Fermo restando I'obbligo per
I’Operatore Economico di presentare le autocertificazioni richieste dalla normativa vigente in
ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento, il “PASSOE”
rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte della
stazione appaltante.

Esso consente la corretta identificazione del concorrente e, qualora lo stesso si presenti in forma
aggregata, di tutti i soggetti che lo compongono.

Il suo mancato inserimento nella busta contenente la documentazione amministrativa non
costituisce causa di esclusione.

11. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Le offerte e la relativa documentazione, devono pervenire entro e non oltre il termine
perentorio delle ore 12:00 del giorno 13 dicembre 2016 pena I'esclusione dalla gara, al seguente
indirizzo: Scuola Nazionale dell’Amministrazione — via dei Robilant, 11 — 00135 ROMA, presso il
protocollo.

Il plico pud essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata o mediante
corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un
incaricato dell’Impresa — limitatamente a tale ultimo caso verra rilasciata apposita ricevuta con

-7-
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I'indicazione dell’ora e della data di consegna — nelle giornate non festive dal lunedi al venerdj,
dalle ore 9:00 alle ore 12:00, fino al termine perentorio sopra indicato.

Ad avvenuta scadenza del predetto termine non sara riconosciuta valida alcuna offerta, anche
se sostitutiva o aggiuntiva di quella precedente. L’offerta presentata non puo essere ritirata.

E ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione o ad
integrazione della precedente.

E’ richiesta la costituzione di una garanzia a corredo dell’offerta, sotto forma di cauzione o
fideiussione nelle forme previste dall’art. 93 del Codice degli appalti. Non sono ammesse offerte
incomplete o condizionate. Saranno escluse altresi tutte le offerte redatte o inviate in modo
difforme da quello prescritto nel presente Disciplinare di gara. Non sono accettate offerte
alternative.

Si precisa che |'offerta non vincolera in alcun modo la SNA, che si riserva la facolta insindacabile
di sospendere e/o non aggiudicare e/o annullare e/o revocare e/o differire in qualsiasi
momento la gara senza che il concorrente possa pretendere alcunché nel caso in cui la SNA non
proceda ad aggiudicazione.

Nessun rimborso & dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse
procedere all’aggiudicazione.

La SNA si riserva, altresi, la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta purché ritenuta valida, congrua e conveniente.

L’offerta € vincolante per il concorrente per un periodo di 180 giorni dalla scadenza fissata per la
ricezione delle offerte.

L'offerta redatta in lingua italiana, deve essere contenuta, a pena di esclusione, in un plico non
trasparente, chiuso e sigillato con strumenti idonei a garantirne la sicurezza contro eventuali
manomissioni. Il plico dovra essere controfirmato sui lembi della chiusura e contenere le buste
di seguito descritte.

La SNA declina ogni responsabilita in ordine a disguidi postali o di altra natura che impediscano il
recapito del plico entro il termine predetto.
Il plico, sigillato come sopra indicato, deve recare all’esterno le seguenti indicazioni:

a) ragione sociale del mittente o altro diverso elemento di identificazione;

b) la dicitura “OFFERTA GARA SOMMINISTRAZIONE LAVORO 2016 - 2017” CIG 6571337,

c) la dicitura “ scadenza termine del 13 dicembre 2016 ore 12,00”.

Nel caso di RTI sul plico deve essere indicato il nominativo di tutti i soggetti facenti capo al
Raggruppamento.

Qualora alla gara partecipi un Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice
degli appalti, il plico dovra recare il timbro del Consorzio.

Il plico dovra contenere tre buste, ciascuna delle quali a sua volta dovra essere sigillata o
comunque chiusa con mezzi idonei a garantirne l'inviolabilita a pena di esclusione e
controfirmata sui lembi di chiusura:
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busta “A”, recante all'esterno I'indicazione del mittente e la dicitura “Documentazione
amministrativa”, dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, i
documenti prescritti per la partecipazione e per 'ammissione alla gara;

busta “B” recante all'esterno l'indicazione del mittente e la dicitura “Offerta tecnica”
dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, I'offerta tecnica.

busta “C”, recante all'esterno lindicazione del mittente e la dicitura “Offerta
economica”, dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, I'offerta
economica.

uto della busta “A — Documentazione amministrativa”:

Nella Busta “A — Documentazione amministrativa"”, a pena di esclusione, devono essere inseriti i
seguenti documenti:

Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n.
445, compilando I'Allegato A - Modello di dichiarazione allegato al fine di verificare il
possesso dei requisiti di ordine generale e I'assenza di cause di esclusione ai sensi
dell’art. 80 del Codice degli appalti. La dichiarazione sostitutiva deve essere firmata o
siglata in ogni sua pagina e sottoscritta nell’ultima pagina dal legale rappresentante
avente i poteri necessari per impegnare lI'impresa nella presente procedura di gara,
corredata di copia del documento di identita del dichiarante - In caso di Raggruppamenti
temporanei di concorrenti, costituiti e costituendi, di Consorzi o di GEIE, i predetti
obblighi di sottoscrizione valgono per tutte le societa raggruppate o consorziate;

Il patto di integrita ai sensi della legge n.190/2012 recante “disposizioni per la
prevenzione e la repressione della corruzione e della illegalita nella P.A.“ debitamente
compilato, datato e sottoscritto dalla Societa;

il PASSOE, documento che attesta che |'operatore economico puo essere verificato
tramite il sistema AVCPass. Tale documento é rilasciato dal servizio AVCPass al termine
delle procedure informatiche di registrazione a cura dell’'operatore economico.

originale della procura speciale oppure copia conforme all’originale della procura
generale, in caso di dichiarazione resa dal Procuratore;

garanzia, pari al (2%) due per cento dell'importo stimato al netto dell’'IVA pari a €
2.686,67 (duemilaseicentoottantasei,67), nelle forme previste dall’art. 93 del Codice
degli appalti. La garanzia deve essere corredata, a pena d’esclusione, dall'impegno di un
fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di cui agli
art. 103 e 105 del Codice degli appalti e qualora I'offerente risultasse aggiudicatario.

Per la presentazione di offerte da parte di soggetti non ancora costituiti in Raggruppamenti
Temporanei di Impresa o consorzi ordinari, I'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli
operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il consorzio contenente I'impegno

che, in

caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo
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speciale con rappresentanza al soggetto indicato come capogruppo-mandatario.

Contenuto della busta “B — Offerta tecnica”:

La busta B, a pena di esclusione, deve contenere |'offerta tecnica. Tale offerta, redatta in lingua
italiana, non deve superare le 20 pagine formato A4 numerate progressivamente, comprensive
di eventuali figure, tavole e grafici, redatte con carattere Times New Roman 12. L'offerta tecnica
deve essere redatta in modo da porre in evidenza gli elementi necessari alla commissione
aggiudicatrice per I'attribuzione dei punteggi e nel rispetto di quanto dettagliatamente descritto
nel capitolato tecnico.

L’offerta tecnica, a pena di esclusione, deve essere priva di qualsivoglia indicazione (diretta o
indiretta) di carattere economico e deve essere firmata o siglata in ogni sua pagina e sottoscritta
nell'ultima pagina dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare I'impresa
nella presente procedura di gara, corredata di copia del documento di identita del dichiarante.

L’offerta tecnica vincola I’Aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la presentazione
delle offerte.

Contenuto della busta “C — Offerta economica”:

|’offerta economica dovra contenere I'oggetto della gara, I'indicazione della ragione sociale e
del domicilio legale dell’offerente e dovra essere sottoscritta dal rappresentante legale o dal
titolare o da procuratore generale o speciale, con allegata copia fotostatica di un documento di
identita del sottoscrittore in corso di validita (in caso di procuratore deve essere allegata anche
copia conforme all’originale della procura).

L'offerta economica, redatta in lingua italiana (in caso contrario deve essere allegata una
traduzione asseverata nella lingua italiana) deve riportare il prezzo offerto, espresso in cifre e in
lettere con indicazione di due soli decimali dopo la virgola.

12. CRITERI DI VALUTAZIONE

L’aggiudicazione sara effettuata a favore dell’operatore economico che avra presentato I'offerta
economicamente pill vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art.
95 del Codice degli appalti, determinata avendo riguardo agli elementi di seguito indicati e
secondo i relativi pesi ponderali e le modalita di calcolo espressi dalla Commissione giudicatrice.

Il calcolo dell’offerta economicamente pili vantaggiosa viene effettuato dall’Amministrazione
applicando la seguente formula:

C(a)=2n [Wi*V(a)i]

Dove

C(a) = indice di valutazione dell'offerta (punteggio complessivo) dell'offerta (a);

n = numero totale dei criteri ; Wi= punteggio attribuito al criterio (i);

V(a)i= coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al criterio (i) variabile tra zero e uno;
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2n =sommatoria

Il risultato del prodotto [Wi*V(a)i] viene arrotondato per eccesso/difetto alla seconda cifra
decimale.

L’esame delle offerte verra effettuato tenendo conto dei seguenti elementi:
OFFERTA TECNICA: 60 PUNTI
OFFERTA ECONOMICA: 40 PUNTI

Risultera aggiudicatario I'operatore economico la cui offerta avra ottenuto il punteggio
complessivo piu alto.

OFFERTA TECNICA:

Al fine della valutazione dell'offerta tecnica, I'impresa puo redigere e presentare |'offerta
tecnica per I'esplicitazione di tutti gli elementi di cui si compone tale offerta. L'offerta tecnica
deve comunque contenere tutti gli elementi in cui si sostanzia la valutazione.

Il punteggio sara attribuito in relazione alla rispondenza dell’offerta tecnica, articolata in un
elaborato progettuale, rispetto alle esigenze del servizio oggetto di gara.

Si raccomanda di attenersi alle indicazioni sopra riportate, in particolare alla necessita di esporre
tutti gli elementi in cui si sostanzia la valutazione secondo I'ordine di articolazione sotto indicato
e riportato, in modo da facilitare il confronto tra le offerte pervenute e garantire la par condicio
tra i concorrenti.

Ai fini della formazione della graduatoria di merito, si applichera la seguente formula indicata
nel paragrafo precedente.

PUNTEGGIO PER L'OFFERTA TECNICA

Per I'attribuzione del punteggio all’offerta tecnica (MASSIMO 60 PUNTI) prodotta da ciascun
concorrente, sono stati definiti i seguenti criteri e sub criteri per I'assegnazione dei punti tecnici
come di seguito esposti:

CRITERI PUNTEGGIO
MASSIMO

Criteri e metodologie impiegate per la selezione e il 20
reclutamento dei tutor
Procedure adottate per la verifica e il monitoraggio del 15
servizio svolto
Soluzioni adottate per la gestione emergenze (sostituzioni 10
improvvise)
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Azioni per la formazione dei tutor successiva al 5
reclutamento

Modalita e tempi proposti per la messa a disposizione dei 5
tutor

Valutazione degli elementi migliorativi rispetto ai livelli di 5
servizio

Totale 60

La Commissione giudicatrice determina i coefficienti V(a)i relativi a ciascun criterio di natura
qualitativa attraverso la media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1 con approssimazione alla terza
cifra decimale, attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari.

Per quanto riguarda la modalita di valutazione dei suddetti elementi di natura qualitativa la
Commissione giudicatrice fara riferimento alle linee guida emanate dall’ANAC ai sensi dell’art.
95 del d.Igs. n. 50/2016.

A tal fine si precisa che:

per gli elementi di valutazione di natura qualitativa i coefficienti V(a)i saranno determinati
attraverso la media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari, con le seguenti articolazioni:

Valore Coefficiente Giudizio sintetico

OTTIMO 1 I'elemento oggetto di valutazione é ritenuto molto significativo,
qualificante ed esaustivo rispetto a quanto indicato e richiesto dal
Capitolato e Disciplinare

BUONO 0,8 I'elemento oggetto di valutazione é ritenuto significativo e rilevante
rispetto a quanto indicato e richiesto dal Capitolato e Disciplinare

SUFFICIENTE 0,6 I'elemento oggetto di valutazione é ritenuto discretamente adeguato
rispetto a quanto indicato e richiesto dal Capitolato e Disciplinare

PARZIALMENTE 0,4 I'elemento oggetto di valutazione non é ritenuto sufficientemente
efficace rispetto a quanto indicato e richiesto dal Capitolato e

ADEGUATO Disciplinare

INSUEFICIENTE 0,2 I'elemento oggetto di valutazione & ritenuto poco pertinente e di scarsa
rilevanza rispetto a quanto indicato e richiesto dal capitolato e
Disciplinare

NON 0 I'elemento oggetto di valutazione é ritenuto del tutto non significativo

VALUTABILE rispetto a quanto indicato e richiesto dal Capitolato e Disciplinare

Si procede, quindi, a trasformare la media dei valori attribuiti da parte di tutti i commissari in
coefficienti definitivi, riportando ad 1 la media piu alta ed assegnando ad ogni altra offerta un
valore calcolato in proporzione alla media ottenuta.
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PUNTEGGIO PER L'OFFERTA ECONOMICA:

La valutazione dell'offerta economica (MASSIMO 40 PUNTI) presentata dall’'operatore
economico e effettuata con la seguente modalita:

Il coefficiente V(a) relativo all'offerta economica del concorrente (a) & determinato ai sensi
dell’Allegato P al D.P.R. 207/2010, paragrafo Il, lettera b), attraverso la seguente formula:

Per determinare il punteggio prezzo il sistema applica la formula:
Pi= Ci * Pmax

Ci (per Ai <= Asoglia) = X*Ai / Asoglia

Ci (per Ai > Asoglia) = X + (1,00 - X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]

Dove:
Ci=coefficiente attribuito al concorrente iesimo

Ai= valore dell’offerta (ribasso calcolato sui punti percentuali offerti rispetto al massimo del 5%
indicato) del concorrente iesimo

Asoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso calcolato sui punti percentuali offerti
rispetto al massimo del 5% indicato) dei concorrenti

X=0,80

Pi= Punteggio assegnato al concorrente i-esimo

SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA

Le sedute pubbliche si terranno, presso la sede della SNA, previa comunicazione scritta.

Potranno presenziare i legali rappresentanti delle societa concorrenti, ovvero persona
espressamente delegata dal titolare/legale rappresentante con documento di identita valido.

Nella prima seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte
presentate, procede alla:

1. verifica dell'integrita e della tempestivita della ricezione della documentazione pervenuta;

2. apertura “Documentazione amministrativa” e verifica della regolarita e della idoneita della
documentazione amministrativa prodotta da ciascun concorrente;

3. apertura “offerta tecnica” e verifica della presenza del progetto tecnico.
Successivamente, la commissione giudicatrice procede in seduta riservata:

1. alla valutazione delle proposte presentate dai concorrenti sulla base di quanto richiesto negli
atti di gara e nei documenti inerenti il servizio;
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2. all’assegnazione dei relativi punteggi.

La commissione giudicatrice procedera all'individuazione ed alla verifica delle offerte
anormalmente basse o non ritenute congrue con le modalita riportate all’art. 97 del Codice degli
appalti.

Concluse le operazioni di valutazione e verifica delle offerte sospette di anomalia, o qualora non
siano individuate offerte anomale, la Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, redigera la
graduatoria finale di merito e proclama la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente
collocato al primo posto in graduatoria la cui offerta & stata giudicata congrua.

L’appalto sara aggiudicato, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida.

Ai sensi dell’art. 32 del Codice degli appalti la Stazione Appaltante, previa verifica della proposta
di aggiudicazione ai sensi dell’articolo 33, comma 1, del Codice degli appalti provvede
all’aggiudicazione.

L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.
La stazione appaltante richiedera al soggetto aggiudicatario di fornire:

_ la documentazione necessaria alla stipula del contratto e le informazioni necessarie allo stesso
scopo, nonché la documentazione a comprova dei requisiti di capacita tecnica e professionale
dichiarati in sede di manifestazione di interesse;

_ la garanzia fideiussoria a titolo di cauzione definitiva di cui all'articolo 103 del Codice degli
appalti;

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 32 comma 10 lettera b) del Codice degli appalti, per la
presente procedura non si applica il termine dilatorio di trentacinque giorni per la stipula del
contratto di cui al comma 9 del citato Codice.

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica, con sottoscrizione digitale.

CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA GARA

L'esclusione dalla gara sara pronunciata per le imprese che incorrano nei divieti di
partecipazione e nelle cause di esclusione previste dalla normativa vigente ovvero per la non
conformita alle disposizioni del presente disciplinare per la quale sia espressamente prevista la
“pena di esclusione”.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 83 comma 9 del Codice degli appalti le carenze di qualsiasi
elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli
elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del citato Codice, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi ha
dato causa al pagamento in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria nella
misura pari all'uno per mille del valore della gara. In tal caso, la stazione appaltante assegna al
concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
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rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento
della sanzione, a pena di esclusione. La sanzione e dovuta esclusivamente in caso di
regolarizzazione. Nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancanza o incompletezza di
dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione
con la procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. In caso di inutile
decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono
irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

13. ESTINZIONE E MODIFICAZIONE DEL RAPPORTO CONTRATTUALE

RECESSO .

Ai sensi dell’art. 21-sexies della legge n. 241/1990 e dell’art.109 del Codice degli appalti,
I’Amministrazione appaltante ha il diritto di recedere unilateralmente dal contratto in
qualunque tempo, secondo le disposizioni di legge.

RISOLUZIONE DEL RAPPORTO CONTRATTUALE

L’Amministrazione si riserva ampia ed insindacabile facolta di risolvere in qualsiasi momento il
contratto, qualora la societa aggiudicataria si renda inadempiente ai sensi dell’art. 1453 e
seguenti del c.c., anche ad uno solo degli obblighi contrattuali.

Nei casi di risoluzione del contratto disposto dall’Amministrazione, viene adottata la procedura
prevista dall’ art. 108 e seguenti del d.lgs 50/2016.

ESECUZIONE DELLA PROCEDURA IN DANNO

In caso di risoluzione del rapporto contrattuale, I’Amministrazione si riserva inoltre di richiedere,
ex art. 1223 c.c., il risarcimento dell’eventuale danno per I'inadempimento da parte della
societa. :

14. PRECISAZIONI E ULTERIORI PRESCRIZIONI

La presentazione dell’offerta implica I'accettazione incondizionata di tutte le condizioni che
regolano |'appalto come risultanti dal Disciplinare di gara e dal Capitolato tecnico.

L’aggiudicataria dovra garantire che il servizio verra effettuato nel pieno rispetto delle
normative vigenti e delle prescrizioni del Capitolato tecnico.

L'appaltatore per la sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia, denominata
"garanzia definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalita di cui
all'articolo 93, commi 2 e 3, pari al 10 per cento dell'importo contrattuale e tale obbligazione &
indicata negli atti e documenti a base di affidamento di lavori, di servizi e di forniture. Al fine di
salvaguardare l'interesse pubblico alla conclusione del contratto nei termini e nei modi
programmati in caso di aggiudicazione con ribassi superiori al dieci per cento la garanzia da
costituire € aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento.
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Ove il ribasso sia superiore al venti per cento, I'aumento & di due punti percentuali per ogni
punto di ribasso superiore al venti per cento. La cauzione & prestata a garanzia
dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti
dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborso delle
somme pagate in piu all'esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva
comunque la risarcibilita del maggior danno verso I'appaltatore. La garanzia cessa di avere
effetto solo alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di
regolare esecuzione. La stazione appaltante puo richiedere al soggetto aggiudicatario la
reintegrazione della garanzia ove questa sia venuta meno in tutto o in parte; in caso di
inottemperanza, la reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere
all'esecutore. Alla garanzia di cui al presente articolo si applicano le riduzioni previste
dall'articolo 93, comma 7 del Codice degli appalti, per la garanzia provvisoria.

Le comunicazioni relative alla presente procedura di gara, saranno effettuate esclusivamente
mediante posta elettronica certificata (PEC). A tale scopo il concorrente, con la presentazione
dell'offerta e I'indicazione dell'indirizzo PEC, autorizza la stazione appaltante all'utilizzo di tale
mezzo per tutte le comunicazioni relative alla procedura di gara.

In caso di fallimento o risoluzione del contratto per grave inadempienza contrattuale
dell’originario appaltatore, la Scuola potra stipulare nuovo contratto con il secondo classificato
alle condizioni economiche proposte dallo stesso in sede di gara.

Per ogni altro obbligo si rimanda al Capitolato tecnico, nonché alla normativa vigente.

15. TUTELA DEI DATI PERSONALI

Il presente paragrafo costituisce informativa ai sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, codice in materia di protezione dei dati personali. Ai sensi del richiamato
decreto, la SNA fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati trasmessi dalle Societa
partecipanti alla gara di cui al presente disciplinare o altrimenti acquisiti a tale fine.

Finalita del trattamento:

i dati acquisiti dalla SNA saranno utilizzati per verificare la sussistenza dei requisiti necessari per
la partecipazione alla gara e per I'esecuzione del servizio, nonché per I'aggiudicazione e, per
quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge. | dati forniti
dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dalla SNA ai fini della stipula del contratto, per
I'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione
economica ed amministrativa del contratto stesso.

Natura del conferimento:
il conferimento dei dati ha natura facoltativa; tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti
determinera I'esclusione del concorrente o la decadenza dall’aggiudicazione.

Modalita del trattamento dei dati:
il trattamento dei dati verra effettuato dalla SNA in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei
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a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla legge; in particolare la loro
conservazione avverra tramite archivi cartacei ed informatici.

16. AVVERTENZE

Non e possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata;

La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole
contenute nella documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione;

Possono partecipare alla gara i soggetti per i quali non sussistano le cause di esclusione
di cui all’articolo lettere a), b), c), d), e), f), g) comma 1, art. 80 del Codice degli appalti;
L’Amministrazione potra procedere alla verifica delle offerte che risultino anomale ai
sensi dell’art. 97 del Codice degli appalti;

L'affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilita
dei flussi finanziari, & tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al
presente affidamento, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in
via non esclusiva. Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, il bonifico bancario o
postale, ovvero gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita
delle operazioni, devono riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere
dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai subcontraenti della filiera delle imprese
interessati al presente affidamento, il Codice Identificativo di Gara (CIG);
L’Amministrazione si riserva la facolta di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data
ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna
pretesa al riguardo;

L’Amministrazione ha facolta di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto;
L’Amministrazione ha facolta di procedere all’aggiudicazione definitiva anche in presenza
di una sola offerta conveniente ed idonea in relazione all’oggetto del contratto;
L’Amministrazione si riserva la facolta di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva ove
lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico;

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta.

17. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO.

E’ fatto divieto assoluto all’Aggiudicatario di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto a pena di

nullita.

18. LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE

Qualsiasi controversia dovesse sorgere tra I'Amministrazione e I'aggiudicatario in merito
all'interpretazione, esecuzione, validita o efficacia del contratto sara deferita all'Autorita
giudiziaria, Foro di Roma.
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19. RINVIO

Per tutto quanto non previsto specificamente dal presente documento si fa espressamente
rinvio a quanto previsto in materia, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale.

20. INFORMAZIONI SUI RICORSI

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi € ammesso ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) del Lazio con le seguenti precisazioni:

1) il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 giorni alla stazione
appaltante e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 10 giorni;

2) il termine di 30 giorni per la notificazione decorre:

-dalla pubblicazione dei documenti di gara per cause che ostano alla partecipazione;

-dal ricevimento della comunicazione di esclusione per i concorrenti esclusi;

-dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per i concorrenti diversi
dall’aggiudicatario;

3) La notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del
procedimento con la quale il concorrente comunica lintenzione di proporre ricorso,
indicandone anche sinteticamente i motivi; I'informativa non interrompe i termini di cui al
precedente punto 1); I'assenza di tale informativa non impedisce la presentazione del ricorso
ma puo essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell'imputazione delle spese e di
quantificazione del danno risarcibile.

21. ACCESSO AGLI ATTI

Salvo quanto espressamente previsto dall’art. 53 del codice degli appalti, il diritto di accesso agli
atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici, ivi comprese le
candidature e le offerte, € disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n.
241.
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